Ministerul Educatiei Nationale Procedura operationala Editia : |
privind transferul elevilor in Liceul Teoretic ,,Aurel | Nr.de ex. 1
Vlaicu”, Orasul Breaza

Revizia: 1
Liceul Teoretic ,,Aurel Vlaicu”, Orasul Cod: PO-204 Nr.de ex.:3
Breaza

Exemplar nr. 1

Procedura operationala

PRIVIND TRANSFERUL ELEVILOR iN LICEUL
TEORETIC ,,AUREL VLAICU”, ORASUL BREAZA
Cod: PO- 204

Editia |

Exemplar
controlat
Nr. 1

Valabil din data: 19.07.2023

Reproducerea, utilizarea sau difuzarea cdtre o tertd parte a acestui document, fdrd acordul scris al
Liceului Teoretic ,,Aurel Vlaicu”, Orasul Breaza nu este permisd!

Liceul Teoretic ,Aurel Viaicu®, Orasul Breaza Pasiune pentru educatie 1/9 ]




Ministerul Educatiei Nationale Procedura operationala Editia : |
privind transferul elevilor in Liceul Teoretic ,Aurel | Nr.de ex. 1
Vlaicu”, Orasul Breaza

Revizia: 1
Liceul Teoretic ,,Aurel Viaicu”, Orasul Cod: PO-204 Nr.de ex.:3
Breaza
Exemplar nr. 1
Cuprins
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei pag. 2
2. Situatia editiilor si a reviziilor n cadrul editiilor procedurii pag. 2
3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia/revizia pag.2
4. Scopul procedurii pag. 3
| 5. Domeniul de aplicare pag. 3
6. Documente de referintd o pag. 3
7. Definitii si abrevieri o pag. 4
8. Descrierea procedurii B pag. 4
9. Responsabilititi pag. 7 B

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii:

Nr. Elemente privind
Crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea ; B
1.1. Elaborat Laura Cazan Director adjunct A .
1.2. Verificat Diana Corfu Director adjunct ' ﬂ;\_
1.3. Aprobat | Alina Gabriela Nicola Director " d—- P
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii , /f
Nr. Editia sau, dupa caz, Componenti Modalitatea Data 2 care se
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau reviziei editiei
2.1. |Editial Elaborarea editiei ! 27.10.2018
[ initiale |
2.2. | Revizial Legislatia | [
3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii
Nk Scopul Exemplar o N Nume si Data Semnatura
crt. Difuzarii nr. Compartiment Functia Prenume primirii
3.1. | Aplicare 1 | Management Director Alina NICOLA L/Lff o
1 | Management Director adjunct | Laura CAZAN L“«:i"
1 | Management Director adjunct | Diana CORFU : f_f)‘qr__
Director adjunct Mihaela \/ g
" a'ly)
JAGA . i
B 1 Consiliul de Presedinte | Alina NICOLA lgirae—e
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administratie 1 - [ o
1 Secretariat Secretar-sef Gabriela {é}

FLOSTOIU
3.2. | Informare 1 Consiliul Secretar Adriana 4
profesoral OPROIU “prf
3.3. | Arhivare 1 CEAC Responsabil Narcis MM J
| | _ B NICOARA | YVicyerg—

4. Scopul procedurii:
4.1. Asigurarea unui cadru clar reglementat pentru transferul elevilor dintr-o altd unitate scolara sau
in interiorul liceului, dintr-o clasa in alta/ dintr-o structurd a liceului Tn alta;
4.2. Definirea pasilor ce trebuie urmati pentru transferul elevilor, in conformitate cu legislatia in
vigoare.

5. Domeniul de aplicare:
Procedura se aplica in toate situatiile in care sunt solicitate transferuri din afara sau din interiorul
Liceului Teoretic ,,Aurel Vlaicu”, Orasul Breaza.
6. Documente de referinta:
Legislatie nationala primara (legi, ordonante de urgenta)
6.1. Legea nr. 1/ 2011 - Legea educatiei nationale,cu modificarile si completarile ulterioare;
Legislatie nationala secundara (hotarari de guvern, ordine, etc.)
6.2. Ordin MENCS, nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;
6.3. Metodologia — cadru de organizare si functionare a consilillor de administratie din
unitatile nde invatdmant preuniversitar aprobatad prin OMEC nr. 5154 / 2021;
6.4. Ordin MENCS 4742/2016, privind Statutului elevilor.
6.5. Ordin pentru modificarea si completarea Statutului elevului, nr. 3.797 / 2023.

Alte documente, inclusiv reglementari interne ale Liceului Teoretic ,,Aurel Vlaicu”, Breaza
6.6. Regulamentul de organizare si de functionare al Liceului Teoretic ,,Aurel Vlaicu”, Breaza;
6.7. Regulamentul intern al Liceului Teoretic , Aurel Vlaicu”, Orasul Breaza.

7. Definitii si abrevieri:
7.1. Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. Procedura Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru

stabilite si a regulilor de aplicat necesare tndeplinirii atributiilor si
sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor;

Compartiment = departament/ serviciu / birou, etc.;

2. ROFUIP Regulamentul de organizare si de functionare a unitatilor de invatamant
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preuniversitar
3. CEAC Comisia de evaluare si de asigurare a calitatii
5. Consiliu de Organ de conducere constituit in Liceul Teoretic ,Aurel Vlaicu”,Orasul

administratie Breaza din 13 membri, incluzand reprezentanti ai parintilor, ai consiliului
local, ai primarului, ai cadrelor didactice, al carui presedinte este, de
drept, directorul unitatii de Tnvatamant.

6. Consiliu Organ decizional format din totalitatea cadrelor didactice din unitatea
profesoral scolara cu personalitate juridica, prezidat de catre director.
7.2. Abrevieri:
Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedura operationala
2. E. Elaborare
3. V. Verificare
4, A. Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah, Arhivare

8. Descrierea procedurii:

8.1. In invatdmantul prescolar, primar, gimnazial si liceal, elevii se pot transfera de la o
grupa/clasa la alta, in Liceul Teoretic ,,Aurel Vlaicu”, Orasul Breaza (si structurile sale) sau de la
0 unitate de invatamant, in limita efectivelor maxime de prescolari/elevi la grupd/clas3,
pastrandu-se echilibrul numeric in clase.

8.2. Consiliul de administratie al Liceului Teoretic ,,Aurel Vlaicu”, Orasul Breaza aproba
transferul copiilor si al elevilor din altd unitate de invatimant la Liceul Teoretic ,,Aurel Vlaicu” si
la structurile sale si avizeaza transferul elevilor / copiilor in alta unitate de invatimant. In cazul
refuzului unui transfer in Liceul Teoretic ,,Aurel Vlaicu” si in structurile sale, din altd unitate de
invatamant, consiliul de administratie al Liceului Teoretic ,,Aurel Vlaicu”, Orasul Breaza
motiveaza, in scris, refuzul de aprobare a cererii.

8.3. fn invatamantul prescolar, primar, gimnazial, liceal, elevii se pot transfera de la o
grupd/formatiune de studiu la alta, in aceeasi unitate de invitdmant, sau de la o unitate de
invatamant la alta, in limita efectivelor maxime de anteprescolari/prescolari/elevi la
grupd/formatiunea de studiu.

8.4. In situatii exceptionale, bine motivate, in care transferul nu se poate face in limita efectivelor
maxime de anteprescolari/prescolari/elevi la grupd/formatiunea de studiu, inspectoratul scolar
poateAaproba depésirea efectivului maxim, conform legislatiei in vigoare.

8.5. In Invatamantul liceal aprobarea transferurilor la care se schimba profilul este conditionata
de promovarea examenelor de diferenti.
8.6. Disciplinele la care se sustin examene de diferentd se stabilesc prin compararea celor doui

planuri-cadru. Modalititile de sustinere a acestor diferente se stabilesc de citre consiliul de
administratie al unitdtii de Invatdmant si la propunerea membrilor comisiei pentru curriculum.
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8.7. Elevii din Invatdmantul liceal se pot transfera, pastrind forma de invatdmant, cu respectarea

urmitoarelor conditii:

a) 1n cadrul invatamantului liceal, elevii din clasa a [X-a se pot transfera in timpul anului
scolar, in vacantele scolare, dacd media lor de admitere este cel putin egald cu media
ultimului admis la specializarea la care se solicitd transferul, doar in situatii medicale
deosebite, pe baza avizului comisiei medicale judetene, acolo unde existd, sau a
documentelor medicale justificative, si, in limita efectivelor maxime la clasa, stabilite de
lege, in urmétoarele situatii exceptionale:

v' la schimbarea domiciliului parintilor intr-o altd localitate, respectiv intr-un alt
sector al municipiului Bucuresti;
v' in cazul unei recomandari medicale, eliberatd pe baza unei expertize medicale
efectuate de directia de sanatate publica;
de la clasele de invatdmant liceal la clasele de invataméant profesional;
la/de la Invatamantul de arta, sportiv si militar;
de la clasele cu program de predare intensiva a unei limbi strdine sau cu program
de predare bilingv la celelalte clase;
v’ 1in alte situatii exceptionale, pe baza documentelor justificative, cu aprobarea
consiliului de administratie al inspectoratului scolar.
b) in cadrul invatimantului liceal, elevii din clasele a X-a — a XII/XIII-a se pot transfera,
de reguld, daca media lor din ultimul an este cel putin egald cu media ultimului promovat
din clasa la care se solicita transferul.
8.8. Transferul elevilor de la o formatiune de studiu cu predarea unei limbi de circulatie
internationald in regim normal la o formatiune de studiu cu predare intensiva, respectiv bilingva
a unei limbi de circulatie internationald se realizeaza astfel:
a) la nivel gimnazial, incepand cu clasa a V-a, elevii care se transfera de la o alta unitate de
invatamant la Liceul Teoretic ,,Aurel Vlaicu” de la o formatiune de studiu cu predarea unei
limbi de circulatie internationald in regim normal la o clasa cu predarea intensiva a limbii
engleze vor sustine un test de aptitudini si cunogtinte la limba engleza;
b) testul de aptitudini si cunostinte va fi elaborat la nivelul Liceului Teoretic ,,Aurel Vlaicu”,
Orasul Breaza, de cétre o comisie desemnati in acest sens de directorul unitatii de
invatdmant;
c¢) la nivel liceal, incepand cu clasa a [X-a, elevii care se transferd la clasele cu predare
intensiva, respectiv bilingva a unei limbi de circulatie internationald vor sustine examene de
diferentd (dupd caz) si un test de verificare a competentelor lingvistice in unitatea de
inyatdmant la care se transferd. (2) Subiectele aferente testelor/probelor vor fi elaborate la
nivelul unitatii de invatamant de catre o comisie desemnatd in acest sens de directorul unitatii
de Invdtdmant.

AN

8.9. Transferurile in care se péstreaza forma de invatdmant, profilul si/sau specializarea se efectueaza,
de reguld, in perioada vacantelor scolare. Prin exceptie, transferurile de la nivelul prescolar se pot
face oricand in timpul anului scolar, tindnd cont de interesul superior al copilului.

8.10. Gemenii, tripletii etc. se pot transfera in clasa celui cu media mai mare sau invers, la cererea
périntelui sau reprezentantului legal sau la cererea elevilor, daca acestia sunt majori, cu aprobarea
consiliului de administratie al unitatii de invatamant.

8.11. (1)Pentru copiii/tinerii cu cerinte educationale speciale, in functie de evolutia acestora, se pot
face propuneri de reorientare dinspre invatamantul special/special integrat spre invataméantul de masa

si invers.
Liceul Teoretic ,Aurel Viaicu”, Orasul Breaza Pasiune pentru educatie 5/9 ]




Ministerul Educatiei Nationale Procedura operationala Editia : |
privind transferul elevilor in Liceul Teoretic ,,Aurel | Nr.de ex. 1
Vlaicu”, Orasul Breaza

Revizia: 1
Liceul Teoretic ,,Aurel Vlaicu”, Orasul Cod: PO-204 Nr.de ex.:3
Breaza

Exemplar nr. 1

(2) Propunerea de reorientare se face de catre cadrul didactic care a lucrat cu copilul in cauzi sau de
citre parintii sau reprezentantii legali ai copilului si de catre consilierul scolar. Decizia de reorientare
se ia de cdtre comisia de orientare gcolard si profesionald din cadrul centrului judetean de resurse si
asistentd educationald cu acordul périntilor sau al reprezentantilor legali.

8. 12. Dupa aprobarea transferului, unitatea de invatdmant primitoare este obligata sa solicite situatia
scolard a elevului in termen de 5 zile lucritoare. Unitatea de invatdmant de la care se transferd elevul
este obligatd sd trimitd la unitatea de invatimant primitoare situatia scolard a celui transferat, in
termen de 10 zile lucrdtoare de la primirea solicitirii. Pand la primirea situatiei scolare de cétre
unitatea de Invatdmant la care s-a transferat, elevul transferat participa la cursuri in calitate de audient

9. Modul de lucru:

9.1. Depunerea cererii tip privind transferul (Anexa 1) la secretariatul Liceului Teoretic , Aurel
Vlaicu”, Orasul Breaza de cdtre pdrintele/tutorele legal al copilului/elevului care solicita
transferul.

9.2. Cererea de transfer va fi insotita de urmatoarele documente:

a. copiile actelor de identitate ale copilului/elevului (certificat de nastere sau
carte de identitate ) si ale ambilor parinti (carte de identitate);

b. dovada de domiciliu;

C. in cazul parintilor divortati, copia sentintei de divor{, pentru a justifica

autoritatea pdrinteasca si  domiciliul copilului/elevului care solicitd
transferul. In cazul in care copilul este incredintat ambilor parinti, parintele
cu care nu locuieste copilul/elevul da o declaratie ca este de acord cu
transferul fiului/fiicei lui;

d. adeverint3 care atest3 calitatea de elev. in cazul elevilor din Tnvatdmantul
liceal, in adeverintda se vor mentiona in mod obligatoriu urmatoarele
informatii: profilul, forma de Tnvatamént, media de admitere (in cazul
elevilor din clasa a IX-a), media ultimului an absolvit (pentru elevii din clasele

X - Xil);
e. documente justificative in cazul transferarii in timpul anului scolar, daca este
cazul;
f. declaratii pe propria raspundere.
9.3. Examenele de diferenta se organizeazad in timpul vacantei de vard, inainte de inceperea

anului scolar. Calendarul examenelor, disciplinele la care se sustin diferentele, tematica si
bibliografia sunt afisate cu cel putin 15 zile inainte de sustinerea acestora.

9.4, Cererea de transfer se discutd in Consiliul de administratie in cel mult 30 de zile de la
depunerea ei la secretariat.
9.5. Consiliul de administratie al Liceului Teoretic ,Aurel Vlaicu” Orasul Breaza aprobd/nu

aproba transferul de la altd unitate scolard si avizeazd/nu avizeaza transferul la altd unitate
scolara. Refuzul aprobarii / avizarii transferului este justificat in scris de catre Consiliul de
administratie.

9.6. in cazul transferurilor unde este nevoie de examene de diferents, acordul pentru transfer
se acorda doar cu conditia promovarii acestor examene (cel putin nota 5.00).
9.7. In cazul in care numarul de locuri este mai mic decat numarul de elevi care doresc s3 se
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transfere, vor fi luate in considerare urmatoarele criterii de departajare:
1. Media generala obtinuta in anul scolar anterior;
2. Media obtinuta la diferente;

3. Media obtinuta la limba romana (profil uman) / matematica (profil real) in ultimul am scolar.

9.7.1. Se posteaza pe site-ul liceului, www.liceulteoreticaurelvlaicu.ro, hotararea
consiliului de administratie, in termen de 7 zile lucratoare.

8.3. Responsabilitati:

Nr.
crt.

Compartimentul (postul) I I m IV

~ |Actiunea (operatiunea) _ ! ‘
1. | Referatul privind emiterea Deciziei referitoare la organizarea  E ‘
|

| inventarierii/casdrii | _
2. | Decizia referitoare la organizarea inventarierii/casarii ' Ap |

3. | Intocmirea listelor de inventariere/casare si a procesului-verbal E. |
| de inventariere/casare - |
4. Aprobarea/respingerea de citre director a procesului-verbal de - Ap ‘ :
inventariere/casare - 1
5. | Arhivarea documentelor B 'Ah.

I. Contabilul sef
II. Director

II1. Comisia de inventariere
IV. Arhivar
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Anexa 1l
Scoala de unde pleacd elevul{a) Scoala la care se transferd elevul(a)
NI evevtticvisiressrsinennnne J ernnnrnereninserreesssseans NI eeeeeeeeerenecnanaa, / cerennnnnennraannenaaaaa
Conform hotdrdrii Consiliului de administratie al Conform hotdrdrii Consiliului de administratie al
..................................................................... / din BRI & - ||
SE AVIZEAZA / NU SE AVIZEAZA SE APROBA / NU SE APROBA
Director, Director,
CERERE DE TRANSFER
SUbSeMNQLUI(Q),......c..ceevereecrrersvresecirsrevrsrirsnssessssessessseones , domiciliat in localitatea.............cccorvvrrvereece , Str.
................................ g M aervvvcssssassy Dl wvvavvannen, QP. ooneennnnnnnnen...., judetul .................., telefon nr. ...,
PArINte Al IEVUIUI(€I) ....c...eeeveereevevvervrrerrsrcsrerissssissssssssssssessersesesssssossesssesssssness , hdscut(d) la data de.............ccursun.n.
in localitateqa ...........euuuue..... , judetul................... , Vd rog sd aprobati transferul fiului(fiicei) meu(mele),
............................................................. , elev{d) in clasa ..............., profilul ...................., specializared ......................,
de la Liceul/ScoQIa [/ GIAUINITA ....ewcervrrerevesesessssissessscsssnssvessssssssssssssnessasssssssossssssrssessossnsssnes la Liceul / Scoala /
GIAQINIEA  cvveceeeevreeeereerersssesntrraeseesesssannnsesreresssssneansstssessssassnnsssnesens , In clasa / grupa ........ceeuun.... , an
scolar........cccereeernrannn. » Profil................. Specializared ..........cccvveeseisnenennensennnennens
Solicit acest transfer din UrmGtOArele MOTLIVE: ..........cccevceerecrcrcrmeerrereecresssssssssnneeeesressssssssssssnssesasassssssssassssss
Mentionez cd a absolvit clasa / grupa ......... in anul scolar.................... cu media generdald............... si
media la purtare ............cceeee.. Prima limba strdind studiatd este.............. A doua limbd strdind studiatd
este...........

Anexez prezentei cereri urmétoarele documente:

- Copie certificat nastere copil;

- Copie Cl elev, pdrinti;

- Adeverinta de elev cu media generald a ultimei clase absolvite;
- Declaratii pe proprie rdspundere;

Data,
Semndtura,
Subsemnatul(@) ............eoveeeeeeeriesirrecrnvereriesean. , In calitate de pdrinte al elevului / elevei .........eeeuueurecevveenvenenen.. ,
sunt de acord cu transferul fiului / fiicei Mele IQ ...........eeeeevecerverecevreiirirrvressssunns
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Data, Semndtura,
DoaMNET / DOMNUIUI DIF@CEOF Q «...ueeeeeeseeeirieserressssrrsessisesreessssssessssssssessrsssseesssssasssassorsassessssssssnssnsassassnenses
Anexa 2
DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE
Subsemnatul/SUbSEMNALO,.........ccvveeeeesseieeeeeessiiireseeeseseiessseeeeeenanne legitimat/legitimata cu cl
S€riQ.c.c;Nuceeeevena,  QVANA CNP.......oeeeeeeeeeisvaviannnn, CU - domiciliul legal in.........ccccuueanee..n,
LY 7 , Nl....... , bloc........ , scara........ , etaj...., ap......,sector/judet.................. , In calitate de
pdrinte / reprezentant legal al COPilulUin.......uueeeeeceneciereaceeeeaienannn. ,declar cd am luat cunostintd de

prevederile Art. 292 din Codul Penal cu privire la falsul in declaratii.

Declar, de asemenea, ca informatiile si declaratiile fdcute sunt complete, corecte si conforme cu realitatea.

Art. 292 Cod Penal: Declararea necorespunzdtoare adevarului, facutd unui organ sau unei institutii de stat ori unei
alte unitati dintre cele la care se referd art.145, in vederea producerii unei consecinte juridice, pentru sine sau pentru
altul, atunci cdnd, potrivit legii sau imprejurarilor, declaratia facutd serveste pentru producerea acelei consecinte,
se pedepseste cu inchisoarea de la 3 luni la 2 ani sau cu amendd.

Data Semnatura
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